关于开展审核评估自评工作的通知

各单位、各部门：
为进一步做好教育部本科教学审核评估工作，根据学校审核评估工作任务及进度安排，学校决定于2018年1月2日-5日开展我校迎接教育部本科教学审核评估的自评工作。现对相关准备工作及注意事项通知如下：

一、学校自评工作目的

校内自评工作既是对全校各部门及各学院（系、部）审核评估迎评促建工作的总体检验，也是审核评估前的校内预评估。通过自评，要让全校师生员工进一步明确审核评估的重要意义，营造良好的迎评氛围、育人氛围、学习氛围和丰富多彩的文化活动氛围，以饱满的精神状态和良好的环境条件保障，迎接教育部审核评估专家组的现场考察。也是我们全面对照学校审核评估方案，认真梳理、总结、思考学校的教学经验和成绩，找准存在的问题和不足，采取切实可行的措施和办法，进一步凝聚共识、改进工作、提高质量，推进应用型大学建设和河北海洋大学创建工作。 
二、学校审核评估自评工作组织机构
（一）领导小组

组  长：靳占忠  王同坤

副组长：李佩国

成  员：宋绍富  杨越冬  张福喜  孙雪莲

（二）工作小组

领导小组下设若干工作组。

1.指挥协调组

组  长：李佩国（18603362276）

副组长：武士勋 (13703353000)

        蒋爱林 (15603355536)

成  员：姚淑波  孙晓涛  颜冰  田秀红 刘志飞
2.材料准备组

组  长：戴  维(13933637737)

成  员：吴向宇  刘正林  许莉  刘思延  孙蔓科   李梓汐
主要职责：负责材料的提供

3.考察规划组

组  长：张立彬(13603232069)
副组长：王树元(13483370536）

成  员：闫立英  李  军  乔亚科  齐永顺  于红军  侯金柱  刘  超  邓西录  崔万秋  刘国良  赵宝柱  张晓军  

主要职责：负责专家考察时线路规划、考察地点确定，被考察单位的相关工作及项目介绍，路线规划等

4.专家联络组

组  长：赵彦军（18503307778）

成  员：田秀红  武琳娜  郝永健  徐景升  李娟娟 

主要职责：负责专家的联络、接洽、接待工作

5.宣传报道组

组  长：唐代清（13703233921）

成  员：朱洪亮  孙艳敏  王艳娟  牛静强  李学锋
主要职责：负责报道、宣传工作  

 6.后勤保障组

组  长：朱天志（13933654716）

成  员：秦树广  王宏伟  王向东  苏晓彬

主要职责：负责后勤保障及环境卫生 
（三）自评专家组

专家组组长：李佩国（18603362276）
成  员：武士勋  崔万秋  马爱林  赵宝柱  宋士清

        邵丽君  周印富  项殿芳  高素玲  张立彬
  张晓军  王玉芬  侯金柱  邓西录  戴  维
三、二级教学单位相关工作
（一）更新与完善本单位网站 

（二）制定本单位迎评工作方案 

1.各单位制定好审核评估期间的工作方案，成立各专项工作组，包括专家接待组、教学运行（含听课）与材料组、学生工作组、师生座谈访谈工作组、现场考察工作组等，明确评估工作任务，责任落实到人，确保有序、高效地完成各项评估工作。 

2.做好审核评估文卷审阅的相关准备工作

3.落实好专家访谈、召开师生座谈会的地点。 

4.各单位负责人准备好15分钟左右的PPT汇报。 

5.负责做好本单位办公场所、实验教学中心（基地）环境、文化及卫生工作，制度上墙、教学管理规范情况等。
（三）召开本单位全体员工会议 

1.集中学习审核评估相关知识； 

2.集中学习本单位自评报告、学校自评报告； 

3.二级教学单位学习专业评估报告、课程评估报告；
4.对本单位人员进行审核评估工作动员及工作布置。主要针对审核评估期间教职工的工作纪律要求、教师的上课纪律要求、教师对学生学风要求等方面进行全员动员，对本单位审核评估期间的评估材料准备、教师座谈会、学生座谈会、深度访谈、听课看课等工作进行布置。 
5.学院（系、部）领导班子成员、教学部主任、院级督导员及学生管理人员深入课堂检查教学运行安排、教风和学风情况。统筹组织听课检查，听课范围要覆盖周一至周四的所有本科课程，形式以听课为主、看课为辅，要做到听课有计划，检查有记录，提高有效果。 
（四）做好专项工作

1.召开全体学生动员会，采取班级或年级大会、印发宣传材料等多种形式，广泛宣传和动员。

2.专业带头人按专业或班级讲解本专业人才培养方案（包括培养目标、培养要求、核心课程、实践教学、就业指导与职业规划等）。 

3.辅导员（班主任）在专家进校（自评）前组织学生学习审核评估相关知识，手册，开展座谈会培训；组织检查学生公寓文化及环境建设，纪律教育以及学生文明礼貌、课堂和实习出勤、自习情况等。专家进校期间正常组织相关活动，有计划组织学术讲座、学生科技文化活动、学生社团活动等，营造学生文化活动氛围。
四、职能部门相关工作

召开本单位全体员工会议，认真学习审核评估相关知识；学校自评报告；对本单位人员进行审核评估工作动员、工作布置及工作纪律要求。
成立专项工作组，将本单位的各项评估工作任务分解，落实到人，各负其责；落实好专家访谈、专项座谈会的准备工作；做好本单位办公场所的环境、文化及卫生工作。更新与完善本单位网站。
五、专家组工作要求

按照教育部专家进校的工作程序和要求开展工作。
（一）专家组工作内容

1.研读相关文件，学校自评报告，教学基本状态数据分析报告。
2.形成专家自评前审读材料意见表。

3.召开专家组预备会。

4.集体考察、个人考察、听课看课、深度访谈。

5.专家组内部会议及专家意见反馈会。

（二）专家组工作要求

1.在专家组组长领导协调下每位专家独立开展工作。

2.每位专家听课看课总门数不少于3门。
3.校内外走访实验室、实践教学基地3-5个。

4.文卷审阅。每位专家不少于3门课程的试卷及分析报告；须调阅2个以上专业的毕业论文、毕业设计。注意涵盖各院系、各专业。
5.问题诊断。通过访谈（涵盖学校领导、管理干部、骨干教师、学生等）、考察、审阅材料等了解、发现问题，查找、分析问题成因，提出针对性建议。
6.形成专家组审核评估报告。

六、注意事项 

1.各单位要具有紧迫感、责任感、使命感，精心部署，全员动员，全员参与，按照规定的时间节点，扎实全面、按时按质完成学校审核评估自评工作。 

2.各单位在2017年12月25日下午17:00前，将本单位《XX单位迎评工作方案》纸质版签字盖章后报送到评估办，电子版发送到shpgb@qq.com。 

审核评估办公室

2017年12月20日
