
                                                             (通知)


关于做好考试组织与管理工作的通知

各院（系、部）及相关处室：

为规范和加强考试管理，体现考试中公平公正，教育学生诚实守信，结合学校“三风”建设，对学校课程考核的组织与管理等相关工作要求如下: 

一、加强考试组织与管理工作
1.各院（系、部）及时将监考安排通知到每一位监考教师，督促主考老师按时将试卷、考场记录单、考生签到表（空白学生成绩单）送达考场；监考老师提前15分钟到达考场组织考试，按《监考人员守则》要求认真履行监考职责（包括重排座位、清理考场，按规定摆放座椅，做好学生签到等）。
重排座位即随机指定任何一个学号的学生坐在靠门的第一桌，其后按学号顺序就坐，并将座位排列安排写在黑板上。活动桌椅的教室，其课桌的桌斗一律背向考生。若监考老师没有重排座位，给学生创造违纪的环境，学校将根据《课程考核管理规定》等有关规定予以问责。
2.各院（系、部）及各位任课教师应按照河北科技师范学院《课程考核管理规定》文件中第四章第九条严格审查学生的考试资格（以系统成绩录入表中的名单为准）。
3.各院（系、部）和各级督导要加强对考场的巡视，严肃考场纪律，确保考场的正常秩序；严查考试违纪作弊，对考试中违纪作弊的学生及时发现、警告、记录，并按程序予以处理。
4.考试期间严禁学生将手机等通讯设备带进考场。各院（系）派专人负责本院（系）学生所在考场的教室手机屏蔽器的开、关（即每场考试开始打开屏蔽器，每场考试结束关闭屏蔽器）。
二、 加强学生的考试管理工作
（一）进一步做好学生考试的管理工作

1.按《课程考核管理规定》严格审查学生的考试资格（以系统成绩录入表中的名单为准）。

2. 各院（系、部）要加强对学生的诚实守信教育，遵守考试纪律和考场规则，服从监考老师的安排，考场内单人单桌隔行就座，不携带手机进入考场参加考试。

3.为了给学生创造良好的学习环境，学校对教室墙壁重新进行了粉刷，各院（系、部）应教育学生在学习和考试中予以保护教室的环境卫生。
学校教室监控24小时进行不间断录像。如发现学生在教室的墙上、桌椅上书写字迹，学校将根据书写内容，视为考试违纪或破坏公物，并按有关规定予以处理。
（二）鼓励学生诚信考试

1.各院（系）要加强对学生诚实守信的教育，认真学习学校关于《课程考核管理规定》、《学生违纪处分暂行规定》等相关规定，考试中遵循公平、公正原则。

2.积极鼓励学生相互监督，共创文明诚信考场，保证考试公平与公正，维护全体学生的权利，养成良好的考风。
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