关于推迟放假和进一步做好审核评估工作
的通知

各单位、各部门：

按照学校审核评估工作的整体安排，学校在2017年10月份进行了校内审核评估检查推进和汇报工作，2018年初开展了审核评估校内自评工作。发现了与审核评估工作要求不相符的许多共性问题和个性问题，尽管各单位一直在努力补充完善，积极建设，取得了很大的成效。但是，从1月2日至5日审核评估学校自评专家反馈的情况看，目前我校距离教育部本科教学审核评估要求差距还很大，需要整改和完成的工作还很多，任务还很艰巨。因此，根据校长办公室、评建办2017年11月9日发布的关于实施差异性放假的预通知精神，具体放假及工作安排如下。

一、放假时间

1.全校放假时间原则上统一延期1周到2018年1月26日。
2.如部分未能完成评估任务的单位，继续延至2018年2月2日放假。

3.放假的评价标准：（1）各单位各部门在完成任务后，填写“审核评估自评阶段工作完成承诺书”并履行相关手续；（2）涉及支撑材料的由评估办公室签字。
二、工作安排

（一）具体工作任务

1.做好本学期的工作总结、下学期工作计划和工作安排；

2.集中精力做好审核评估相关工作，认真总结前期工作，组织教职工认真学习评估文件政策，熟悉评估知识；

3.评估办公室做好统筹安排，材料准备及相关布置协调工作。

4.各单位及时关注学校审核评估网站，对照学校检查和自评发现的问题完成整改，补充、完善各项审核评估评估工作任务；

5.对试卷按要求进行梳理、分类、分序归档。按照教育部评估专家要求将三年的试卷及相关文档统一装入试卷袋；

2016-2017-2学期、2017-2018-1学期试卷实行试卷袋管理制度。试卷袋内须装入：①试卷、②试题审定笺、③试题（A、B卷）、④试题（A、B卷）标准答案、⑤任课教师平时考核成绩单（平时成绩）、⑥正方系统打印出的成绩单、⑦试卷分析报告
2016-2017-1学期及以前学期试卷也装入试卷袋。试卷袋内须装入：①试卷、②试题审定笺、③试题标准答案、④任课教师平时考核成绩单（平时成绩）、⑤正方系统打印出的成绩单、⑥试卷分析报告。试题B卷及B卷标准答案不装入试卷袋。
但是，B卷试题及B卷标准答案需要准备好，一旦专家点阅，及时送达。

5.对学生毕业论文（设计）按要求统一胶装。已经胶装好的保持原状即可。
7.撰写校史馆、实验室（中心）、实践基地简介，制作展牌、宣传板、指示牌、标识牌。

8.撰写介绍解说词，对拟列入专家集体考察线路的校史馆、转型发展成果展、实验室（中心）、双创空间、实践基地(参照自评时相关路线)，其负责部门(单位)做好解说词撰写及汇报工作,时长按15-20分钟准备（多项目的可分项目准备）。专家集体考察时由分管实验室、实践基地的院系领导亲自解说介绍；
专家独立考察时由实验室主任或分管实验室、实践基地的院系领导解说介绍，解说词按5分钟准备。
汇报解说要求脱稿，主要围绕我校的办学定位和人才培养目标定位，契合“五度”要求来介绍对象的主要功能、服务面向、承担的本科学生的教科研任务、开放情况、记录情况、利用率、为应用型人才培养取得的成果、管理及特色。

上述内容将由校领导组织专家听取汇报，时间待定。

9.完善实验室（中心）、实践基地相关制度建设，环境建设。

（二）专项工作任务

1.完成学校管理制度汇编工作

2.各审核评估专项组要根据学校的相关任务安排，对本组相关任务的完成进度进行梳理，积极推进，及时完成。
3.学校自评报告、校长报告的进一步完善工作。

4.各单位汇报材料精炼完善及PPT制作工作。

5.学校展室的更新工作。

6.做好学校网站、各部门网站的建设、完善及数据更新工作。

7.各专项组根据本组的职责和任务，拟定工作方案和计划。

8.在寒假期间，相关职能部门要对实验室（中心）、教室墙面进行粉刷，做好教室桌椅维修与桌面清理、窗帘维护，校园环境综合整治等工作。
三、学校督查

延期放假期间，请各单位、各部门坚守工作岗位，学校督察组将对各单位、各部门进行巡查，清点出勤人数，记录工作情况。据实上报学校领导。
各单位、各部门在放假前要将须完成的审核评估任务的完成情况进行书面总结，形成审核评估任务完成承诺书，由单位负责人签字盖章后交相关联系单位校领导审批。同意后交学校评估办备案方可放假。如果在1月26日前尚不能完成审核评估相关任务的单位和部门，继续延至2月2日前完成。
如果在2月2日还不能完成相关工作任务，学校领导将对相关单位和部门负责人进行约谈。同时，要求说明原因，限期完成。

                           校长办公室   评估办公室

                               2018年1月17日
